FMG Fernmeldetechnik GmbH

Uber uns:

Die FMG Fernmeldetechnik GmbH mit Hauptsitz in Hamburg ist iber die Zweigstelle in Rostock mit der Planung
und dem Ausbau des Breitbandnetzes befasst.

Geschéftsfihrung und Mitarbeiter arbeiten hier in einem familiaren Umfeld miteinander.

In einem derzeit 26-kopfigen Team erarbeiten wir taglich ein weiteres Stiick fiir die digitale Zukunft.

Unsere Mitarbeiter werden regelmaRig in verschiedenen Themenbereichen wie Glasfasermontagen,
Kabelleitungsbau und Einblastechnik geschult.

Nur durch die langjahrige Erfahrung und ein hervorragend eingespieltes Team ist es uns gelungen, mit diesem
rasanten Tempo Schritt zu halten und unsere Kunden, wie Telekommunikationsanbieter und Netzbetreiber aus
Norddeutschland in guter Quantitat und Qualitat zu versorgen.

Stellenangebot:

e Auszubildende(r) als Kauffrau/-mann fiir
Biiromanagement

Deine Aufgaben:

e Unterstiitzung bei der Organisation und Koordination von Biiroablaufen
e Bearbeitung von Korrespondenz und Betreuung von Kund*innen

e Erstellung von Prasentationen, Statistiken und Berichten

e Planung und Vorbereitung von Besprechungen und Veranstaltungen

e Verwaltung und Pflege von Datenbanken

e  Mitarbeit im Rechnungswesen und in der Buchhaltung

Dein Profil:

e Guter Schulabschluss (Mittlere Reife oder hoher)

e Interesse an kaufméannischen Tatigkeiten und organisatorischen Aufgaben
e Gute Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

o Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Sorgfaltige und zuverldssige Arbeitsweise

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift



Wir bieten:

e Eine fundierte und praxisnahe Ausbildung in einem zukunftssicheren Beruf

e  Betreuung durch erfahrene Ausbilder*innen

e  Attraktive Vergltung (1.Lehrjahr: 1000€, 2.Lehrjahr: 1250€, 3.Lehrjahr: 1500€)
e Moderne Arbeitsmittel und ein angenehmes Arbeitsumfeld

e Ubernahme nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

e Zahlreiche Weiterbildungsmoglichkeiten

e Ein familidres und motiviertes Team

Bewerbung:

e Digitale Bewerbung:
Reiche Deine Bewerbung liber unsere E-Mail-Adresse ein.

]
Kontakt:
Bei Fragen stehen wir Dir gerne zur Verfligung. Kontaktiere uns unter:

e E-Mail: bewerbung@fmg-fernmeldetechnik.de

e Telefon: +49 381 77 87 05 40

e  Adresse: Ackerweg 2, 18107 Rostock
e Website: www.fmg-fernmeldetechnik.de
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»Werde Teil unseres Teams und gestalte mit uns die Zukunft

Im Namen der FMG Fernmeldetechnik GmbH freue ich mich auf Deine Bewerbung!

Beste GriiRe,

Daniel Hinz
Betriebsleiter
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